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電子データ提供 電子成果品作成

ウイルスチェック

電子成果品確認 電子成果品提出

電子成果品保管

竣工検査

受注者発注者

契　約

事前協議
（電子納品対象項目、CADソフト等の確認）

提出前協議
（電子成果品のフォルダ構成やファイル等の確認）
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工事概要書
・Excel

電子媒体 発注図
CD-R、DVD-R

オリジナル
・SXF（SFC）形式等

PDF
・PDF形式

オリジナル
・SXF（SFC）形式等

PDF
・PDF形式

完成図 オリジナル
・出来形図等 ・SXF（SFC）形式等

PDF
・PDF形式

写　真 写真台帳
・PDF形式
・写真ビューアソフト等

０0１ ○○工

０0２ △△工

・JPEG形式

その他 打合せ簿や添付資料
・Excel、Word、PDF等

施工・品質管理資料等
・Excel、Word、PDF等

情報共有システム
・システムでやり取りをした
　 工事帳票等

当初

最終変更

工種、工区、施工業

者等により、写真を

分類したい場合、適

宜サブフォルダを作成

任意にサブフォルダを

作成
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(１)工事情報

    ～

￥

(２)協議者情報

(３)利用ソフト及びファイル形式等

　□　　 電子メール

　□　　 情報共有システム　（システム名： ）

　■　　 ５MＢ以下　（５ＭＢ以上はDECOを利用）

（　　　 ）MB以下

(Ver. ） (Ver. ）

(Ver. ） (Ver. ）

(４)その他受発注者間で協議した事項

【事前協議チェックシート】

　実施日　令和　　年　　月　　日　

工　  事  　名

工 　    　　期 令和　　年　　月　　日 　      令和　　年　　月　　日

請負金額（税込）

発　  注　  者

担　　当　　課

現 場 監 督 員

E-mail

利用ソフト及び
ファイル形式

受  　注  　者

会    社    名

現 場 代 理 人

E-mail

発注者ソフト
(利用可能ソフト)

受注者ソフト
(利用可能ソフト)

　　　電子データの
　　　交換・共有方法

　　　電子メールデータ
　　　の容量制限

発　注　者

受　注　者

文書作成
ソ フ ト

Word

その他

表計算
ソフト

Excel 

その他

ウイルス対策ソフト

図面のファイル形式

写真のファイル形式

写真管理ソフト

 □　ＳＸＦ（ＳＦＣ）形式　　　 □　（　　　　　）形式　　　□　ＰＤＦ形式

 □　ＪＰＥＧ形式
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完成図 オリジナル
・出来形図等 ・SXF（SFC）形式等

PDF
・PDF形式
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写　真 写真台帳
・PDF形式
・写真ビューアソフト等

０0１ ○○工

０0２ △△工

・JPEG形式

工種、工区、施工業

者等により、写真を

分類したい場合、適

宜サブフォルダを作成
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№ 確認項目 受注者 発注者

1
 電子媒体は、一度しか書き込みのできないCD-R又はDVD-Rで作成
 しているか。

□ □

2  ウイルスチェックは実施したか。 □ □

3
 フォルダ構成、ファイル名、ファイル形式等は、鳴門市電子納品要領
に従っているか。

□ □

4  事前協議チェックシートで決定したデータが提出されているか。 □ □

【電子成果品　事前チェックシート】

工事名：
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枚数／総枚数

工事名：○○○○○○○○○○○○○○○

令和○○年○○月

発注者 ： 鳴門市○○○〇部○○課

受注者 ： △△△△株式会社

ウイルス対策ソフト名：○○○○○

ウイルス定義：○○○○年○月○日版
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