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個人住民税普通徴収該当理由書兼仕切紙とあわせて提出してください。

1．提出期限

給与支払報告書の提出期限は毎年1月末ですが、事務処理の都合上、早めにご提出

くださいますようご協力をお願いいたします。

2．「総括表」の記載について

特別徴収義務者指定番号がある事業者は、必ず指定番号欄に記入してください。

「給与支払者の法人番号又は個人番号」には、給与支払者が法人の場合は13桁の

法人番号を、個人事業主の場合は(事業主の)12桁の個人番号を記入してください。

（個人番号を記入する際は、右詰めで記載してください。）

3．「個人別明細書」の記載について

一部機械処理を行うため、はっきりとていねいに記入してください。

特に、会社印等が記載内容と重ならないようご配慮をお願いいたします。

4．提出後に従業員等の異動があった場合について

給与支払報告書を提出した後に従業員等の退職などがあった場合は、すみやかに

「異動届出書」をご提出ください。

提出が無い場合、翌年度の税額通知に該当の従業員等が記載されたままになります。

⑥人数等

「受給者総人数」…他の市町村へ提出する者も含めた総人数
「報告(提出)人数」…鳴門市へ提出する者の内、
　「特別徴収該当人数」…特別徴収を実施する予定の者の人数
　「普通徴収該当人数」…徳島県統一基準に該当し、かつ、普通徴収を希望する
　　　　　　　　　　　　　　　者の人数
「計」…鳴門市へ提出する者の合計
　をそれぞれ記入してください。

③名称
給与支払者の名称を記入してください。※会社印(朱印)は不要です。
※法人の場合、代表者名は不要です。
※個人事業主の場合は、屋号に加え、事業主の氏名も併記してください。

④所在地

給与支払者の所在地を記入してください。
※法人の場合は、必ずしも登記と一致している必要はありません。
※個人事業主の場合は、自宅・店舗・事務所等いずれでも構いませんが、給与事
務を行っている住所を記入してください。また、自宅以外の住所を記入した場合
は、連絡事項欄に自宅住所を記入してください。

⑤連絡先
ご提出いただいた給与支払報告書について市から確認をする場合がありますの
で、対応できる連絡先をご記入ください。

◎記入のしかた （「※」の箇所は鳴門市における取り扱いです。他の市町村へ提出する際は、
提出先の指示に従ってください。） ※徳島県統一基準に該当し、かつ、普通徴収を希望する従業員がいる場合は、

①マイナン
バー

給与支払者が法人の場合は13桁の法人番号を、個人事業主の場合は(事業主
の)12桁の個人番号を右詰めで、必ず記入してください。

②指定番号 特別徴収義務者指定番号がある場合は、必ず記入してください。 ◎ご協力ください
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フ　リ　ガ　ナ ｳｽﾞｼｵｼｮｳﾃﾝ　ｳｽﾞｼｵ ﾀﾛｳ
事業種目 小売業

指　定　番　号

7654321 徳島県鳴門市長様
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給与支払報告書(総括表) 指　定　番　号 給与支払報告書(総括表)

徳島県鳴門市長様

記入例および

記入のしかた ①マイナンバー
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